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... Schwarz/Weiß-Druck als Standart einstellen

Beim verändern von Druckeinstellungen im jeweiligen Menü direkt vor dem Drucken, werden diese Einstellungen immer nur auf das aktuelle Dokument/Druckauftrag
angewendet. Möchte man hingegen den Standart ändern, muss dies über die Windows-Einstellungen für Drucker erfolgen. Diese kurze Anleitung stellt die dafür
nötigen Schritte dar. (Bilder können angeklickt werden, um sie zu vergrößern):

Klicken Sie in das Suchfeld bzw. auf die Lupe unten links im Bildschirm.
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Geben Sie „Drucker und Scanner“ (1) ein, daraufhin wird das Einstellungsmenü
„Drucker und Scanner“ vorgeschlagen (2). Klicken Sie dieses an.
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Im sich nun öffnenden Fenster suchen Sie den gewünschen Drucker aus.
Klicken Sie diesen an und dann auf die Schaltfläche „Verwalten“.

Klicken Sie im nächsten Menü auf „Druckeinstellungen“.
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Nun öffnet sich das Druckeinstellungs-Fenster des jeweiligen Druckers. Suchen
Sie sich hier die Einstellungen die Sie als Standart wünschen heraus. Zum
Beispiel wie hier, die Schaltfläche für die Farbauswahl auf „Schwarz“ anklicken.

Sind die gewünschten Einstellungen getätigt, bestätigen Sie unten rechts im
Fenster mit „OK“. Es ist zu beachten das die nun veränderten
Standarteinstellungen für alle in Zukunft geöffneten Dokumente gilt. Haben Sie
bereits Dokumente offen, sind diese noch nicht betroffen. In diesem Fall können
Sie die Dokumente speichern, schließen und dann erneut öffnen, damit die
neuen Einstellungen dort angewandt werden.
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