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Auf das schulische E-Mail-Konto zugreifen

Zu den vom IBB bereitgestellten Office-Accounts gehdrt ebenfalls ein E-Mail-Postfach. Der Zugriff darauf ist Uber verschiedene Methoden méglich. In der folgenden
Anleitung wird beschrieben, wie man sich Uber Browser bei Office365 und Outlook-Online anmeldet. Andere Methoden waren das Nutzen der Outlook-Desktop-App fur
Verkaufstablets oder Drittanbieter von E-Mail-Verwaltungssoftware (z.B. Thunderbird).\\(Bilder kdnnen angeklickt werden, um sie zu vergréern):

uu

Starten Sie den Internet Browser ,,,Microsoft Edge*““.
la - Klick auf Symbol in Taskleiste
1b - Klick auf ,Start” und Microsoft Edge im Starmenu

Geben Sie die Internetadresse office.com (1) ein und rufen diese auf.
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Willkommen bei
Office

hir Ort, 2 erstelien, kommunizieren,

Oiffice erhalten

Klicken Sie auf ,,Anmelden” (1)

B® Microsoh

Anmelden
)
-

Geben Sie |hre Emailadresse ein (1) und klicken anschlieRend auf ,Weiter* (2)
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Geben Sie |hr Kennwort ein. (1)

Klicken Sie anschlieBend auf ,,Anmelden” (2).

Ronprrrpichen imackan |

&

Nehmen Sie die von lhnen bevorzugten Einstellungen vor. Wir empfehlen die
gezeigten Einstellungen ,,Angemeldet bleiben* auf ,Nein“ (1) und
Kennwortspeicherung ebenfalls ,Nein* (2).

Klicken Sie auf Outlook, um Ihr E-Mail-Postfach zu verwenden. (1)
(Sie kénnen von hier aus auch die anderen Online-Anwendungen nutzen. (2))
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Outlook-Desktop App oder andere E-Mail Apps

Sollten Sie bereits Gber ein eigenes Surface Go (Verkaufstablet) verfligen, kénnen Sie alternativ die Outlook-Desktop App Uber das Startmen( aufrufen. (z.B. auf
L»Start”” - Windows Symbol in der linken unteren Ecke - klicken wie in Bild 1. Oder Outlook in der Suchleiste unten links eingeben).

Grundsatzlich ist es auch mdglich das schulische Postfach in E-Mail-Software von Drittanbietern einzubinden. Nutzen Sie dafir bitte von diesen Anbietern
bereitgestellte Anleitungen.
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